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壹、 使用者操作 

 [入口網站前台] 使用者註冊 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面右上方「登入」，再點擊「註冊」。 
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Step 2： 勾選「同意服務條款與隱私政策」，再點擊「下一步」。 

 

Step 3： 填寫個人資料所有欄位內容，再點擊「下一步」。 
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Step 4： 填寫個人資料所有欄位內容，再點擊「下一步」。 

 

Step 5： 填寫教學資歷所有欄位內容，再點擊「下一步」。 
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Step 6： 填寫其他欄位內容，再點擊「註冊」即完成帳號註冊程序。 
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 [入口網站前台] 使用者登入 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面右上方「登入」，輸入使用者帳號與密碼，且通過我不是

機器人驗證後，再點擊「登入」即可完成登入程序。 
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 [入口網站前台] 使用者資訊修改 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面右上方「顯示使用者名稱之區塊」，即出現依當前登入帳

號之使用者資訊修改懸浮視窗，當編輯完成後點即「確定」即可完成修改。 
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 [入口網站前台] 使用者忘記密碼 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面右上方「登入」，再點擊「忘記密碼」並輸入當初註冊時

填寫之電子信箱後，點擊「確定」，若輸入資訊正確則會在當初註冊時之電

子信箱中收到密碼。 
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 [入口網站前台] 關於我們 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面上方導覽列「關於我們」，即可瀏覽相關資訊。 
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 [入口網站前台] 最新消息 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面上方導覽列「最新消息」，即可瀏覽相關資訊，「搜尋」可

以搜尋特定條件下的「最新消息」資訊，「最新消息」標題，即可進入該「最

新消息」內頁並瀏覽相關資訊。 
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 [入口網站前台] 活動報名 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面上方導覽列「活動報名」，即可瀏覽相關資訊，「搜尋」可

以搜尋特定條件下的「活動報名」資訊，「以日曆模式檢視」即可切換為日

曆模式來顯示活動報名資訊，再點擊「以列表模式檢視」即可回到預設之

列表檢視模式。 
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Step 2： 點擊任一「活動報名」標題，即可進入該「活動報名」內頁、瀏覽

相關資訊並進行報名。 
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 [入口網站前台] 影音專區 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面上方導覽列「影音專區」，即可瀏覽相關資訊，「搜尋」可

以搜尋特定條件下的「影音專區」資訊，「影音專區」影片封面或標題區塊，

即可進入該「影片」內頁並瀏覽相關資訊，在內頁最下方則會顯示與跟則

影片相關之其他影音內容。 
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 [入口網站前台] 教師回饋與成果分享 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面上方導覽列「教師回饋與成果分享」，即可瀏覽相關資訊，

「搜尋」可以搜尋特定條件下的「教師回饋與成果分享」資訊，「教師回饋

與成果分享」標題可進入該「教師回饋與成果分享」內頁並瀏覽相關資訊。 
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Step 2： 點擊「投稿」可以進入新增與管理稿件的內頁，進入後點擊「新增」

可增加一則「教師回饋與成果分享」，依序輸入主題名稱、分類、任教教學

階段、教學科目及次分頁相關內容，並點擊「儲存」即可完成新增流程；

點擊「修改」對選定該則分享內容進行編輯，步驟同新增一則分享之流程；

點擊「刪除」則會該除該則分享內容；點擊「投稿」則會將該則分享內容

提交給系統管理員進行審核。 
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Step 3： 於增加一則「教師回饋與成果分享」內頁中的次分頁標題輸入完

畢後，點擊右方之「新增」可以增加一筆次分頁，增加一筆次分頁後，及

可對該筆次分頁進行修改以利編輯其內容，點擊次分頁的功能「刪除」亦

可刪除不需要的次分頁；透過滑鼠拖拉任一筆次分頁即可改變其排列順序。 
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 [入口網站前台] 單元課程設計成品專區 

(一) 操作說明： 

Step 1： 此區預設會先顯示「每月精選課程設計」，點擊「檢視」可以觀看

「被標示為精選課程」之 PDF 檔案，設定起訖日期為搜尋條件，再點擊

「搜尋」可以搜尋特定條件下的「被標示為精選課程」資訊。 
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Step 2： 點擊「課程設計比賽專區」，可以觀看所有「競賽」之列表，點擊

「查看」可進入該競賽之內頁，進一步觀看該競賽中有那些參與的稿件，

設定起訖日期為搜尋條件，再點擊「搜尋」可以搜尋特定條件下的「競賽」

資訊。 
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Step 3： 在競賽之內頁中，會列出所有參與該競賽之稿件，點擊「查看」可

以觀看稿件之 PDF 檔案，點擊「評分」可以對該稿件進行評分。 

 

Step 4： 在競賽之內頁中，點擊「報名與投件」，可以列出當前使用者於課

程設計專區所完成之單元課程。 
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[入口網站前台] 外部參考資源 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面上方導覽列「外部參考資源」，即可瀏覽相關資訊，再

點擊任一外部參考資源區塊可以在新視窗開啟該外部資源網站。 
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[入口網站前台] 領綱檢索 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊「領綱檢索」按鈕，會進入領綱檢索的頁面。 
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Step 2： 在領綱檢索頁面中，可以設定學科領域、學習階段、關鍵字、初階

檢索設定、進階檢索設定、學校級別及課綱內涵，至少需要輸入特定關鍵

字以利檢索進行，最後點擊「檢索」將會列出檢索檢果。 
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[入口網站前台] 課程設計範例 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊「課程設計範例」按鈕，會進入課程設計範例的頁面。 
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Step 2： 輸入關鍵字作為搜尋條件，再點擊「搜尋」可以搜尋特定關鍵字

下的「課程設計範例」資訊。 
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[入口網站前台] 課程設計學習專區 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊「課程設計學習專區」按鈕，會進入課程設計學習專區的頁

面。 

 

Step 2： 課程設計學習專區是以課程闖關方式進行學習，一共有六個關卡，

必須依序破關；前一關完成才能進入下一關，破完的關卡可以隨時進入每

一關卡中的課程影音、圖文講義與課後測驗來進行重複學習，每關卡有三

個子關卡，之後再點擊任一子關卡即可進行闖關學習。 
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[入口網站前台] 課程設計專區 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊「課程設計專區」按鈕，會進入課程設計專區的頁面。 
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Step 2： 輸入關鍵字作為搜尋條件，再點擊「搜尋」可以搜尋特定關鍵字

下的「課程設計」資訊，此檢索結果除了當前使用者為「設計者」與「協

作者」之單元課程外，會進一步檢索「已完成且公開之課程」並將檢索結

果表列呈現。 
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[課程設計專區前台] 共同討論區 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊「共同討論區」進入討論區頁面，於文字編輯器輸入框新增內

容，點擊「確定送出」即完成一則討論的新增。 

Step 2： 點擊「回覆」圖示即可針對任一既有討論進行回覆，回覆內容將顯

示於該則討論之下方，「收合與展開」圖示即可收核或是展開該則討論下相

關的回覆內容，「刪除」圖示即可刪除該則討論。 

Step 3： 「搜尋」可以搜尋特定條件下的「討論」資訊。 
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[課程設計專區前台] FAQ 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊頁面上方導覽列「FAQ」，即可瀏覽相關 FAQ 資訊，輸入關

鍵字或設定特定類型為搜尋條件，再點擊「搜尋」可以搜尋特定條件下的

「FAQ」資訊，點擊任一「FAQ」標題，即可進入該「FAQ」內頁並瀏覽相

關資訊。 
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Step 2： 使用者若找無相關 FAQ 條目時，可點擊「FAQ 回報」即向系統管

理員回報需要新增的 FAQ 條目內容，此頁面可顯示過去當前使用者所回

報過的 FAQ 提問回報與處理狀態；點擊「新增提問回報」則可填寫相關必

要資訊後回報給系統管理員。 
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[課程設計專區前台] 新增課程 

(一) 操作說明： 

Step 1： 點擊「新增課程」即可進入一門新的課程設計編輯流程。 

 

Step 2： 依序輸入相關必填欄位資訊後即可完成「封面」階段之設計，之後

點擊「下一步」即可進入下一階段的課程設計編輯流程。 
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[課程設計專區前台] 快捷功能列 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於每個課程設計階段頁面右方會有一懸浮快捷列，點擊「另存副

本」圖示，輸入欲另存新副本之課程名稱後即可將當前課程另存一份副本。 

 

Step 2： 點擊「自我評分」圖示，即會出現當前階段之標準評倆表供自我評

分。 
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Step 3： 點擊「查看教材」圖示，即會另開一個視窗至課程設計學習專區之

對應關卡，需留意在封面階段並無任何對應之課程設計學習專區之關卡。 
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Step 4： 點擊「引用課程」圖示，即會出現目前平台上所有「已完成且公

開」之課程相關資訊，並可搭配輸入或設定搜尋條件，再點擊「搜尋」可

以搜尋特定條件下的「已完成且公開」資訊，接著點擊「引用開關」則可

設定是否引用所選之課程，最後點擊「確認送出」即完成引用課程之設定。 
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[課程設計專區前台] 單元課程設計封面 

(一) 操作說明： 

Step 1： 依序輸入相關必填欄位資訊後即可完成「解構課程目標」階段之

設計，於本階段點擊「檢索」即可開啟領綱檢索懸浮視窗，操作方式與先

前領綱檢索說明相同，之後點擊「下一步」即可進入下一階段的課程設計

編輯流程。 



國立清華大學 

系統化課綱導向素養課程設計及發展計畫－網路互動教學平台 

使用者操作手冊 

 

 

37 

 



國立清華大學 

系統化課綱導向素養課程設計及發展計畫－網路互動教學平台 

使用者操作手冊 

 

 

38 

 
  



國立清華大學 

系統化課綱導向素養課程設計及發展計畫－網路互動教學平台 

使用者操作手冊 

 

 

39 

[課程設計專區前台] 階段一—解構課程目標 

(一) 操作說明： 

Step 1： 階段一可修改封面檢索之領綱條目外，在關鍵字可透過”標籤雲”

檢索「相關詞」和「外部資源連結網址」，並於概念歸納完成內容即可進行

下一階段。 
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[課程設計專區前台] 階段二—建構學習目標 

(一) 操作說明： 

Step 1： 階段二「確認連結」功能會顯示相關階段內容去勾選校準。 

 
  



國立清華大學 

系統化課綱導向素養課程設計及發展計畫－網路互動教學平台 

使用者操作手冊 

 

 

42 

Step 2： 新增內容可夾帶附件檔案，如為圖片檔可透過滑鼠游標放大預覽。 
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Step 3： 態度價值觀新增內容除了要選擇使用動詞，還須點選對應項目是

知識、作品、人我，各項目最少都要含有一筆資料。 
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[課程設計專區前台] 階段三—設計學習評量 

(一) 操作說明： 

Step 1： 依序輸入相關必填欄位資訊後即可完成「設計學習評量」階段之

設計，其中標準評量表中自動計算各個儲存格欄位的分數區間需先點擊

「儲存表格」後，才會進行分數區間之計算並呈現於頁面上，其餘欄位填

寫完成後點擊「下一步」即可進入下一階段的課程設計編輯流程。 
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[課程設計專區前台] 階段四—規劃學習活動 

(一) 操作說明： 

Step 1： 依序輸入相關必填欄位資訊後即可完成「規劃學習活動」階段之

設計，其中點擊「加號」圖示可新增學習活動內容與上傳附檔，於新增之

學習活動右方依序有編輯、刪除、新增子項目、上傳附檔與排入節次表等

功能，最下方則為節次表一覽，於此處節次編號右方的加號圖示則可以於

該節次新增自訂內容，之後點擊「下一步」即可進入下一階段的課程設計

編輯流程。 
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[課程設計專區前台] 階段五—確認學習內容 

(一) 操作說明： 

Step 1： 本階段為結果頁面，僅供預覽使之用，若有需要修改的項目則需

回到前面對應階段中進行修改，確認本階段資訊無誤後即可完成「確認學

習內容」階段之設計，之後點擊「下一步」即可進入下一階段的課程設計

編輯流程。 
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[課程設計專區前台] 新增課程—核心素養自評 

(一) 操作說明： 

Step 1： 本階段依照前面階段所設計之內容勾選對應之核心素養自評項目

後即可完成「核心素養自評」階段之設計，之後點擊「下一步」即可完成

所有課程設計編輯流程。 
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[課程設計專區前台] 功能表 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於任一單元課程右方功能表點擊「功能」圖示，再點擊「編輯」即

可編輯該單元課程，後續步驟同新增課程。 
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[課程設計專區前台] 單元課程「分享」 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於任一單元課程右方功能表點擊「功能」圖示，再點擊「分享」即

可設定是否將該「已完成所有階段」的單元課程設定為公開分享或關閉分

享。 
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[課程設計專區前台] 單元課程「刪除」 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於任一單元課程右方功能表點擊「功能」圖示，再點擊「確定」即

可刪除該課程。 
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[課程設計專區前台] 單元課程「複製」 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於任一單元課程右方功能表點擊「功能」圖示，再點擊「複製」後

會談初一視窗輸入複製後新課程名稱，再「確定」即可完成課程複製。 
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[課程設計專區前台] 單元課程「協作」 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於任一單元課程右方功能表點擊「功能」圖示，再點擊「協作」即

可觀看課程協作者所提供內容，若是協作者點擊此功能除了提供協作者之

意見，亦可觀看設計者之內容。 
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[課程設計專區前台] 單元課程「歷程」 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於任一單元課程右方功能表點擊「功能」圖示，再點擊「歷程」即

可觀看所有編輯歷程記錄。 
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[課程設計專區前台] 單元課程「下載」 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於任一單元課程右方功能表點擊「功能」圖示，再點擊「下載」即

可將該門課程下載為 PDF 檔案。 

 

  



國立清華大學 

系統化課綱導向素養課程設計及發展計畫－網路互動教學平台 

使用者操作手冊 

 

 

57 

[課程設計專區前台] 單元課程「列印」 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於任一單元課程右方功能表點擊「功能」圖示，再點擊「列印」即

可將該門課程列印出來。 
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[課程設計專區前台] 單元課程「他評」 

(一) 操作說明： 

Step 1： 於任一單元課程右方功能表點擊「功能」圖示，再點擊「他評」即

可對該門課程進行評分。 
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[課程設計專區前台] 單元課程「搜尋」 

(一) 操作說明： 

Step 1： 輸入關鍵字為搜尋條件，再點擊「搜尋」可以搜尋特定條件下的

「單元課程」資訊。 

 


