
台南市私立崑山高級中學網路電子郵件操作說明 

一、登錄網址：請打開瀏覽器 後，在網址列輸入網址 https://mail.kssh.tn.edu.tw(如下紅框所示)，確

定後則會出現憑證錯誤的畫面(如下圖)，此時點選綠色框 。 

 
 

二、進入登錄網路電子郵件畫面如下，輸入正確之個人帳號及密碼即可登入。 

 



 
三、登入後畫面(無信件)。 

 
 

四、登入後畫面(有信件)。 

 
 



五、開啟信件：點選上圖紅色框處，選定要讀取之信件，即可開啟信件，如要離開此畫面繼續讀取其他

信件，請點選下圖綠色框處返回畫面。 

 
 

六、如信件中有附加檔案要下載時，點選下圖紅框處之下載，即可將信件所附之檔案下載下來。 

 



點選後會出現以下畫面，此時點 按鈕將檔案儲存在自己的電腦上。 

 
 

儲存檔案時，確認所下載之檔案所儲存的地方(1)及檔名(2)，以便順利找尋所下載之檔案。 

 
 
七、寫信：點選如下綠框處即可開啟寫信件畫面。 

 

 
 



寫信畫面如下圖： 
1. 輸入收信人之電子郵件信箱 
2. 輸入信件主旨 

 

3. 附件檔案，在上圖藍色框編號 3 處，點選瀏覽後出現下圖，再將所要附加之檔案點選再按 ，

此動作可以將所點選之檔案附加到信件中。 

 
 



如下圖紅框處，再按增加即可將檔案真正附加到信件中。 

 
 

檔案增加後如下圖紅框處所示。 

 
 



確定好文件內容後，即可將信件寄出。 

 

點此即可將

信件寄出。 


